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Vo te decret n° 62-53 du § avel 1962 portant classement des functionnaires de fa ou étranger sur ordre de {autorité compétente, saufl lé cas de

Republgue togalarse

Vo le deeret o° 67-22 du 26 janvier 1967 définissant tes compétences ministériclles en
matiere de recrutement. d'administeation et de gestion des diverses catégories de person-
el

¢ conseil des ministres entendu ;

DECRETE :
Premiére partie : Dispositions générales
1— Nature des déplacements

Article premier — Les déplacements 2 I'étranger par ordre ou
pour le service se divisent en deux catégories :

% | — les déplacements temporaires ;
— les déplacements définitifs.

Art. 2 — Est considéré comme déplacement temporaire a
caractére accidentel effectué par toute personne hors de sa
zone de compétence, le voyage aller et retour fait par ordre ou
pour le service en vue de I’accomplissement d’une mission
temporaire. . ’

Art. 3 — Le déplacement définitif est celui qui a pour objet
un changement de poste ou de résidence ; il s’agit d’un voya-
ge pour rejoindre un nouveau poste dans Ie territoire national

mutation demandée.

11 concerne aussi le fonctionnaire ou autye agent de 1'admi-
nistration en mission & I’ étranger et admis a la retraite ou licen-
cié.

H — Déplacements temporaires

Art. 4 — Les dépenses occasionnées par un déplacement sont
les suvivantes :

1/ Les trais de transport proprement dits comportant :

a) Le transport des personnes en déplacement et dans cer-
tains cas, celui des membres de leur famille, du conjoint, des
enfants 2 charge jusqu’a leur majorité et ce, selon les régles
édictées par le code de la famille

b) Le transport des bagages dans la limite des poids autori- .
sés ;

¢) S’11'y a lieu, le transport des domestiques ;

2 / Les frais accessoires de voyage (noumture logement,

dépenses diverses).

Art. 5 — Tout membre du gouvernement, de 1’ Assemblée
Nationale, tout fonctionnaire ou tout autre agent de I’adminis-
tration appartenant au groupe ci-dessous, ou toute autre per-
sonne, appelé a se rendre a I’ étranger par ordre ou pour le ser-

vice, bénéficie d’une indemnité journalitre dite indemnité de
mission.

" Tableau n° 1 Groupes d’appartenance des personnes en deplacement

GROUPE 1 GROUPE 1 GROUPE III GROUPE LV - GROUPE V
- - Président de - Députés a - Sous-préfets - Chefs de section - Autres agents de
I’ Assembiée Nationale | I’Assembiée Nationale , ) I’ Administration
] - Secrétaires généraux = Cadres des
- Ministres - Directeurs de Cabinet de préfecture Catégories B, C et D
- Vices-Présidents de - Secrétaires généraux - Chefs de services - Attachés financiers,
I’ Assemblée Nationale des ministres régionaux Adjoints et Attachés
' d’ Ambassade
- Secrétaires d'Etat - Vice-Recteur - directeurs-adjoints des
services centraux
- Secrétaires généraux Attachés de Cabinet
Présidence, Primature des ministres - Chefs de division
- Président de la cour - Conseillersdes | - Cadres de la catégorie |
Supréme ministres A
- Président du Conseil - chefs de Cabinet - Conseillers et
 Economique et Social Secrétaires des Affaires
Etrangéres
- Président de la Cour - Directeurs des ser- d’ Ambassade
Constitutionnelle vices centraux
- Président de 1a Haute - Préfets e
Cour de Justice
- Président de la Haute - Ministre Conseiller
Autorité Audio-Visuelle d’ Ambassade
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GROUPE 1 GROUPE 11 GROUPE Il ., GROUPE 1V GROUPE
- Président de la Cour des | - Chargé de mission
Comptes ' Présidence, Primature
- Recteur ¢t Président du | - Doyens des Faculi¢s
Conseil de I’ Université )
{ - Ambassadeurs ou chef

«de mission diplomatique:

- Président de la
Commission Nationale_
des Droits de "'Homme

Art. 6 — L allocation de cette indemnité est basée sur la durée
effective du temps passé en mission et en transit. Elle se
décompte par joumnée de vingt quatre (24) heures.

" La durée de la mission qui est supérieure a douze (12) heures
donne lieu A I’attribution d’une indemnité complete.
Lorsqu’elle est inférieure ou égale 2 douze (12) heures, elle

donne lieu 2 I"attribution de la moitié de I’indemnité journalig-

re.
/Le taux de cette indemnité est fixé comme suit :
Tableau n° 2 : Indemnités par groupe et par zone
1 GROUPES | Paysdelazone | Zone Europe - Asie -
Franc et de Ia Am¥érique - Reste de
CEDEAO PAfrigue et du M
I 80 000 130 000
I 70 000 110 000
III 60 000 95 000
v 50 000 80 000
-V 30000 65 000

N.B. : Toute personne appelée a se déplacer, &ns le cadre de
sa mission, par train ou par route au cours de son séjour, sera
remboursée sur justification des pieces.

Art. 7 — Donnent droit & I’indemnité journaliére de mission,
les déplacements rentrant dans les catégories ci-aprés :

1 / missions temporaires d’une personne en déplacement a
I’étranger ne comportant pas d’affectation ;

2/ missions temporaires a 1’étranger d’un fonctionnaire ou -

agent de I’administration en fonction a 1’étranger ;

3 / missions temporaires au togo d’un fonctionnaire ou autre
agent en service dans une Mission Diplomatique togolaise a

‘I"étranger se déplagant pour des nécessités de service. Dans ce

cas, le fonctionnaire ou I’agent est tralté comme toute person-
ne en déplacement au Togo.

Art. 8 — La personne amenée 2 se déplacer sur I’initiative
d’un Etat étranger ou d’un organisme international et qui, a ce
titre, bénéficie de cet Etat ou /organisme d’une indemnité infé-
rieure a celle qu’elle devrait normalement percevoir si elle
était prise en charge par le Togo, ou qui serait logée et nourrie
gratuitement sans bénéfice de pécules supplémentaires, pourra
prétendre au bénéfice du tiers (1/3) du taux de I’indemnité pré
vue au présent décret.

Art. 9 — Toute personne amenée a se déplacer sur I’initiati-
ve d’un Etat étranger ou d’un organisme international et qui, 2
ce titre, bénéficie de cet Etat ou organisme d’une indemnité .
égale ou supérieure a celle qu’elle devrait normalement perce-
voir si elle était prise en charge par le Togo ne pourra prétendre
a I’indemnité de mission prévue par le présent décret.

Art. 10 — Ne peut également préténdre a cette indemnité tout

. fonctionnaire ou agent de I’Etat qui participe 2 un symposium,

colloque, seminaire ou cycle d’études défrayé de tous frais de
séjour par I’organisme qui invite.

Art. 11 — Toute mission a I’étranger fait 1’objet d’un ordre
de mission délivré :

— au Togo, par‘les services compétems"du Premier ministre.

© — al’étranger, par I’ambassadeur ou Chef de mission de la

représentatio. ‘ogolaisc dans le pays concerné.
Cet ordre de mission indique :
— les nom et prénoms du titulaire de I’ordre de mission et

éventuellement le noms et prénoms des membres de la famil-
le autorisée a se déplacer ;
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— le groupe auquel il appartient et les taux des indemnités
journaliéres prévues ; o

- l’itinéfaire retent ;
— la date et I’heure de départ ;

— la durée probable de la mission ou du voyage ainsi que les
escales pouvant donner lieu & indemnités |

— I’imputation de la dépense ;
— les avances éventuellement autorisées ;

— les visas qu’il devrait revétir.

I’ ordre de mission est valable pour un seul \déplacement La

durée d’un déplacement ar élranger ne peut excéder trois (3)
mois.

Art. 12 — Tous les ordres de mission doivent recevoir, avant
exécution le visa du ministre des Finances ou du chef de repré-
sentation diplomatique et faire référence a une fiche d’autori-
sation de dépense.

"Aft. 13 — Des avances sur frais de mission peuvent &tre

allouées aux personnes en déplacement. Le montant de ces
avances sera indiqué sur I’ ordre de mission prévu a larticle 11
du présent décret. En cours de mission ou a I’occasion d’un
voyage de retour de I’étranger sur le territoire, des avances
pourront également &tre accordées avec I accord préalable des
services compétents du Premier ministre.

En aucun cas, ces avances ne pourront dépasser le montant
- des indemnités auxquelles la personne en déplacement pourra
prétendre 2 I’expiration de sa mission ou de son voyage, ef
vertu des dispositions du présent décret.

Art. 14 — lLa liquidétion des indemnités de mission sera
effectuée au Togo ou a I'étranger :

— au Togo, 2 Lomé par les services du minmistere de
I’Economie et des Finances ; '

— a I’étranger, par les services des ambassades.

Art. 15 — Le décomple' des indemnités est établi d’apres le
trajet par la voie la plus directe.

Art. 16 — En déplacement temporaire, la personne ne peut
prétendre qu’a son transport personnel ¢t a celui d’une quanti-
16 limitée de bagages dans les conditions prévues au tableau n°
3. :

10 mars 1995
Tableau n° 3 : Poids des bagages
(en déplacement temporaires)
GROUPES Déplacement par avion
I 15kg
11 15 kg
HLIV, YV, ‘ 15kg -

N. B. : En voyage par avion, les 15 kg sont accordés en plus
de la franchise admise par le transporteur. Cet excédent sera
remboursé sur justification par les services financieérs.

Art. 17 — Le président de l;AssembléelNationale, les

ministres et autres personnalit€s en mission voyagent en pri- -

miére classe. Les ambassadeurs sont en classe Affaires. Toutes
les autres personnes en mission sont en classe économique
sauf appréciation contraire du ministre de I’Economie et des
Finances.

Art. 18 — Les membres de la famille du fonctionnaire ou
autre agent de ’administration, réguliérement autorisés a
voyager aux frais de I’administration, bénéficient du méme
classement que le chef de famille. Lorsque dans le ménage, le
mari ¢t la femme sont pourvus d’un emploi dans I’administra-
tion et voyagent ensemble, ils bénéficient du classement de
celui des conjoints qui appartient au groupe le plus élevé. Il en
est de méme des enfants qui les accompagnent.

Les enfants voyageant soit avec la femme soit avec le mari
bénéficient du méme classement que 1’ascendant qui les

_accompagne ; lorsqu’ils voyagem isolement, ils sont en classe

economlque

Dans tous les cas, le poids des bagages et les indemnités de

- déplacement sont déterminés, compte teru du groupe de cha-

cun des conjoints, les quatre (4) enfants étant pris en charge
conformément aux dispositions de I’article 22.

HI — Déplacements définitifs

Art. 19 — En déplacement définitif, le fonctionnaire ou le -
stagiaire a droit & son transport, & celui des membres de sa
famille, au transport, s’il y a lieu, d’un domestique et au trans-
port de ses bagages dans les limites des poids indiqués au
tableau n° 4.

Tableau n° 4 : Poids des bagages (déplacement définitif)
y compris la {ranchise accordée par la compagnie de trans-
port ‘
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GROUPES |Chef de famille accom- {Célibataire ou chef de
pagné de sa famille famille isolé
I 6 000 kg 4000 kg
i 5000 kg 3 000 kg
I 4000 kg 2 000 kg
v 3 000 kg 1500 kg
Y 2000 kg 1000 kg

Art. 20 — [’administration pourvoit au transport en nature du
personnel et de ses bagages, de sa famille et des bagages de sa
famille, soit par ses propres moyens, soit par voie de réquisi-
tion.

Art. 21 — Lorsque le fonctionnaire, ou autre agent de I’ad-
ministration est autorisé 4 assurer son transport par ses moyens
personnels, il peut recevoir une indemnité égale au montant du
transport par voie normale selon son groupe.

Art. 22 — Les agents des Chancelleries Diplomatiques et
Consulaires Togolaises, pendant leurs déplacements définitifs
pour rejoindre leur poste ou pour regagner le Togo dans le
cadre d’une affectation, auront droit & I’indemnité journaliére
normale, prévue au tableau n° 2 dans la limite maximum de
trois (3) jours.

En plus, ils.auront droit & une majoration de cette indemnité
de 75 % lorsqu’ils se déplacent avec leur conjoint et 50 % pour
chacun des enfants dans la limite de quatre (4) enfants. -

Art. 23 — Les fonctionnaires et autres agents de I’adminis-
tration mutés d’office, & chaque changement de résidence, hors
le cas de permutation ou de mutation pour convenances per-
sonnelles, ont droit a une indemnité de déménagement qui
comprend : . '

1/ le remboursement des taxes d’enregistrement et de manu-
tention qu’ils acquittent entre les mains des compagnies de
navigation ;

2 / pour eux et leur famille lorsqu’ils voyagent ou transitent
pour raison de service, le remboursement des frais attachés 2
I’ établissement des passeports et autres formalités de chancel-
lerie.

Art. 24 — Les frais de douanc - sont toujours & la charge de
toute personne en déplacement.

Art. 25 — Les primes d'assurance payées par toute personne
en déplacement pour couvrir les risques de toute nature aux-
quels sont soumis leurs bagages au cours des transports et des
manutentions dont ils font I’objet, peuvent étre remboursées
dans la limite de quatre vingt quatre mille (84 000) francs.

Au cas ol la personne en déplacement bénéficierait du rem-
boursement des primes d’assurance, aucune indemnité pour
perte d’effets ne pourra lui étre accerdée A 1'occasion des
pertes et dommages subis au cours des transports et manuten-
tions couverts par les polices d’assurance contractées par I’in-
t€ressée. : o

Deuxiéme partie : Dipsositions finales

Art, 26 — Toute personne en déplacement qui par sa faute
n’arrive pas 4 destination dans les délais assignés par I’ordre
de mission ou la feuille de déplacement, n’a droit 3 aucune
indemnité a partir du jour od elle aurait d@ normalement ter-

_miner son voyage.

Art. 27 — Les indemnités de frais d’hotel, de tournée, d’in-
térim ou de mission doivent étre réclamés dans les deux mois
de I’arrivée a destination ou de I’expiration de la mission
sinon, elles peuvent &tre payées qu’apres autorisation spéciale
du ministre de I’ Economie et des Finances.

Art. 28 — Sont abrogés toutes dispositions réglémentaires
antérieures contraire au présent décret.

Art. 29 — Le ministre de I’Economie et des Finances et le
ministre des Affaires étrangeres et de la Coopération sont char-
gés, chacun en ce qui le concerne, de I’exécution du présent
décret qui sera publié€ au Journal Officiel de la République
togolaise. : : A

Lomé, le 21 décembre 1994 34
Général Gnassingbé EYADEMA

Le Premier ministré
Edem KODJO -

Le ministre de I’Economie et des Finances
Elom Emile DADZIE

Le ministre des Affaires étrangéres et de la Coopération
Boumbéra ALASSOUNOUMA

LOIS

LOI n° 95-009 du 1er mars 1995 portant reconduction du
Douziéme Provisoire.

L Assemblée Nationale a délibéré et adopté; le président de
la République promulgue la loi dont la teneur suit :



