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Arrété

COMMISSION ELECTORALE NATIONALE
INDEPENDANTE (CENI)

ARRETE N° 001/2007/ P/CENI du 09 mars 2007
portant réglement intérieur de la Commission Electorale NauOnale
Indépendante (CENI)

Le Président dela Commission Electorale Nationale '
Indépendante

VU LA LOI N° 2000-007 DU 05 AVRIL 2000 PORTANT CODE
ELECTORAL MODIFIEE PAR LES TEXTES SUBSEQUENTS

.- NOTAMMENTLALOIN°2007-009 DU 07 FEVRIER 2007 ;

VU LADELIBERATION DE I’ ASSEMBLEE NATIONALE EN

- DATEDU 13 OCTOBRE 2006 RELATIVE ALA NOMINATION

DES MEMBRES DE LA CENI;

VULEPROCES-VERBALDELA COUR CONSTITUTIONNELLE
EN DATE DU 18 OCTOBRE 2006 RELATIFA LA PRESTATION
DE SERMENT DES MEMBRES DE LA CENI;

VU LE PROCES- VERBAL DE LA CENI EN DATE DU 27
OCTOBRE 2006 RELATIF A L’ELECI‘ION DES MEMBRES DU
BUREAUDELA CENI;

VU LE DECRET N° 2006 134/PR DU 30 OCTOBRE 2006 i
PORTANT NOMINATION DU PRESIDENT DE LACENI; - ;

o

. .
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VULE PROCES-VERBAL DE L’ASSEMBLEE PLENIERE DES
MEMBRES DE LA CENI EN DATE DU 8 MARS 2007 PORTANT
ADOPTION DUREGLEMENT INTERIEUR DE LA CENI;

Arréte :

CHAPITRE PRELIMINAIRE

Article premier : Le présent réglement intérieur detenmne les
régles de fonctionnement de la CENI instituée par la loi n° 2000-
007 du 05 avril 2000 portant code électoral modifiée par les textes
subséquents notamment la loi n° 2007-009.du 07 février 2007.

Art.2 : Au début de chaque mandat, il est mis en place un bureau
d’age comprenant le plus 4gé et le plus jeune des membres.

Le membre le plus 4gé préside les travaux jusqu’a 1’élection du
bureau. Le membre le plus jeune remplit les fonctions de

rapporteur.

CHAPITRE I

DES STRUCTURES ETJDE LA COMPOSITION DE LACENI

Art.3: La Cormmsswn Electorale Natronale Indépendante (CENI)
comprend :

» L’Assemblée pléniere;

* Lebureau;

* Les sous-commissions et les groupes de supervision

La CENI estreprésentée par les Commissions Electorales Locales
Indépendantes (CELI) dans chaque préfecture et dans la
commune de Lomé.

Art. 4 : I’ Assemblée pléniere est 1’instance supréme de
délibération de la CENI. Elle comprend 1’ensemble des membres
de la CENI. Efle traite de toutes les questrons relevant de la
competence dela CENI

Elle se réunit sur convocation du Président.

Art. 5 : Le bureau comprend :
+ un président ;
¢ un vice-président ;
* unrapporteur ;
* unrapporteur adjoint.

~ Art.6 : Les membres du bureau sont élus par consensus. A défaut

de consensus, il est procédé au vote conformément & 1'article 36 -

alinéa 5 du code électoral.

Art. 7 Il est créé au sein de la CENI, cmq (05) sous-commissions
qui sont :

adrmmstratlves

‘e "la sous-commission des finances et des affaires

+ la sous-commission des operatlons électorales et de
la formation ; :

+ la sous-commission chargée de la sécurité ;

+ la sous-commission du matériel et de la logistique ; -

+  la sous-commission de la communication et des

‘relations publiques.

Chaque membre de la CENI s 1nscnt dans au moins deux (02)
SOUS-cOmmissions

Art. 8 : Chaque sous-commission est dirigée par un bureau

comprenant :
* unprésident ;
* un rapporteur.

Le Président et le rapporteur sont de sensibilités pohthues
différentes.

Art. 9 : Les présidents et les rapporteurs des sous-commissions
sont €lus par I’ Assemblée plénicre.

Art.10: 11 peut etre créé des groupes techmques de travail au
sein de chaque sous-commission.

Art. 11 : - Ala demande de la CENI, des représentants du ministére
de I’Administration territoriale, de la Sécurité et des autres
ministéres et services de I’Etat concernés par les élections peuvent

'siéger avec voix consultative dans les sous-commissions et leurs

groupes de travail.
CHAPITRE I

DES ATTRIBUTIONS ET DU FONCTIONNEMENT
DES ORGANES DE LA CENI

SECTION 1.

ATTRIBUTIONS ET FONCTIONNEMENT DE
L’ASSEMBLEE PLENIERE °

Art. 12 : En sus des attributions prévues par le code électoral en
son article 11, I’Assemblée pléniére connait de toutes les

- questions relatives a la vie et aux activités de la Commission

Electorale Nationale Indépendante, notamment : .
s elle délibére et prend ses décisions a la majorité des
2/3 au premier tour ou a défaut a la majorité relative des
membres présents au second tour sur toute question
relevant de sa compétence ; ,
« elleélit le bureau de la CENI et des sous-comrnissions ;
« elle examine et approuve le budget de fonctionnement
ainsi que celui des consultations référendaires et
électorales ; :
+ elleexamine et adopte les rapports d*activités du bureau
et tous autres rapports de la CENI et de ses démembrements.
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Art, 13 :. I’ Assemblée plénicre se réunit au moins trois fois par

semaine en séance ordinaire sur convocation du président de la

CENL
La convocation est portée ensemble avec 1’ordre du jour par
courfier ou tous moyens appropriés a la connaissance de tous
les membres au moins 24 heures a I’avance.
. ’

Art g% : L’Assemblée pléniére peut se réunir en séance
- extraordinaire sur convocation du président, soit 4 I’initiative du

bureau, soit a la démande d’une sous-commission ou de sept
* (07) membres de la CENTI, sur un ordre du jour bien déterminé.

La convocation est portée ensemble avec ’ordre du dour par”

courrier ou tous moyens. appropriés a la connaissance de tous
les membres au moins 4 heures a I’avance. ®

" Art. 15 : il est requis un quorum de dix (10) membres pour e1ue la
CENIsi¢ge valablement.

Les décisions sont prises a la majorité-des 2/3 au premier tour ou
a défaut a la majorité relative des membres présents au second

tour. ' _

Art. 16 : Tout membre de la CENI peut donner procuration & un

autre membre a I"effet de le représenter a une séance de Ja CENIL. -

Les pouvoirs sont donnés par lettre. Un membre ne peut étre
porteur que d’une procuration.

Les procurations sont déposées au bureau de la CENI et rendues

publiques en début de séance.
- 'SECTION 2
ATTRIBUTIONS ET FONCTIONNEMENT DU BUREAU

Art. 17 : Le bureau organise et coordonne I’ensemble des activités

de la CENI. Ses membres ont accés aux travaux des sous-

commissions.

Art. 18 : Le bureau se réunit en séance ordinaire sur convocation
" deson président. La convocation est portée ensemble avec I’ordre
du jour, par courrier ou tous moyens appropriés, a la connaissance
de tous les membres au'moins vingt quatre (24) heures 4 1’avance.

Art. 19 : Le bureau peut se réunir en séance extraordinaire en cas
de nécessité sur convocation de son président, soit a son
initiative, soit 4 la demande de deux (02) membres du bureau. La
convocation est portée sans délai ensemble avec ’ordre.du jour,
par courrier ou tous moyens approprres ala counalssance de
tous les membres.

Art. 20 : Le bureau organise ses propres réunions ainsi que celles
de I’ Assemblée pléniere dont il propose I’ordre du jour.

1I s’assure de la bonne exécution des décisions des assemblées
pléniéres et en rend compte. '

Art.21:Le b_ureau ne délibere que si trois (03) membres au moins

sont présents.

Art. 22: Le bureau attribue les marchés des travaux et deg

fournitures délibérés en Assemblée pléniére.

Art. 23 : Les décisions du bureau sont prises par consensus.

Art. 24 : Le bureau rend réguliérement compte de sa gestion a
I’ Assemblée plénicére.

Art.25:Le président veille a la bonne marche des activités de la

-CENI:

o il convoque et préside les réunions de r Assumblee
pléniere et du bureau ; -

+ ilassure lapolice au sein de la CENI.

* il représente la CENI dans tous les actes de la vie
Jurldlque

+ il est ’ordonnateur du budget de la CENI ;

+ il a sous son autorité hiérarchique et fonctionnelle le
secrétariat administratif permanent ; .

Art. 26 : Le vice-président assiste le président et le remplace en

cas d’absence ou d’empéchement.

Art. 27:Le rapporteur assiste le presrdent dans la conduite des
débats.

II rédige les proces-verbaux des reumons du bureau et
des Assemblees pléniéres.

I élabore tout projet de document 4 la demande du pre51dent de
laCENL

I élabore le rapport général de la CENI.

Art. 28 : Le rapporteur adjoint assiste le rapporteur et le remplace
en cas de besoin.

Art 29 : Le rapporteur et'le rapporteur adjoint disposent dans

I’accomplissement de leur mission, des services du secretarrat
administratif. :

Art 30. En cas d’empéchement définitif ou de démission d’un
membre du bureau, il est procédé a son remplacement sans de1a1_ N

_conformement ar amcleG Gl present reglement 1nterreur
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- SECTION 3

ATTRIBUTIONS ET FONCTIONNEMENT DES
SOUS-COM]\'IISSIONS ET DES GROUPES DE
SUPERVISION '

Art. 31: Les sous—'commissions procédent aux études, aux
investigations et/ou a.1’exécution des tiches électorales
spécifiques sous I’autorité et par délégation de la CENL.

Elles sont dotées de moyens appropriés.
Art. 32 : La sous-commission des finances et des affaires
administratives est chargée :

» d’élaborer le projet de budget de fonctionnement de
la CENI ainsi que celui des consultations référendaires et
électorales ;

. d élaborer le projet dere glement financier

« . _de proposer toutes dépenses nécessaires ;

-+ d’¢élaborer les avis d’adjudication et d’appels d’offres
et étudier les soumissions ; - ' ’

« de formuler des recommandations utrles
I’amélioration de la gestion financiére et comptable des fonds
dela CENI ;

» d’élaborer le rapport financier de la CENI ;

* de formuler des recommandations utiles a

I’amélioration de la gestion administrative.

Y

Art 33. - La sous-commission des opérations électorales et de la
formation a pour ro'le

* de concevoir et d’élaborer tous les documents relatrfs
aux consultatlons référendaires et aux electlons

e de proposer le calendrier électoral ; )
+ d’établir le programme de formation des membres de
la CENI, des CELI, des comités des listes et cartes, des bureaux

. de vote et-des électeurs ;

» de veiller 4 la formation, au recyclage des formateurs

pour une maitrise des textes fondamentaux et au respect de la

déontologie du scrutin ; i

+  de centraliser et préparer les actes des diverses
nomlnatlons au niveau des démembrements ; '

« de proposer la localisation geographlque des
_c1rconscr1pt10ns ¢lectorales;

- de proposer I’identification et la locahsatlon des

‘centres d enregistrement des électeurs, la création ou la
suppression des bureaux de vote ainsi que leur localisation
"~ géographique ;
: + d’organiser la forrnatlon des electeurs sur le mode de
recensement, le mode de scrutin et [’usage du bulletin unique ;
‘ -+ de préparer et organiser la nuit électorale ;

« de proposer les conditions d’organisation et de

* fonctionnement du fichier général des listes électorales. -

Art 34 : La sous-commission chargée de la sécurité a pour réle
de:

* superviser la formatron et le déploiement des agents
de sécurité engages dans les opérations électorales ;

*  superviser les dispositions prises pour garantrr la

securlte sur les lieux de recensement et de vote ;

"~ * superviser les drsposrtlons prises pour assurer le
transport du matériel électoral, des résultats des bureaux de vote
a destination des CELI etdes CELI ala CENI.

Art. 35 : - La sous-commission du materrel et de lalogistique a
pour role de :

* inventorier, vérifier, ventiler le matériel électoral
(« kits » de recensement, urnes, fournitures de bureau, etc.) et
les documents électoraux ;

« veiller 4 1a bonne gestion du matériel nécessaire aux
consultations référendaires et électorales ;

+  inventorier et de faire replier les matériels et
fournitures restants apres les opérations électorales ;

* évaluer les besoins exprimés par la CENI en matidre

de transport et proposer des.solutions.

Art. 36 : - La sous-commission de la communication et des
relations publiques est chargée : '

+. de superviser en collaboration avec la HAAGC, 'acces
aux médias d’Etat par les différents candidats et partls politiques

'legalement constitués ;

o de superviser la formation des agents de la presse

-dans le cadre du processus électoral ;

. de proposer les critéres de s¢lection des
observateurs nationaux ; :
“de proposer la liste des-observateurs internationaux;
«- de coordonner les activités de 1’ensemble des
observateurs tant nationaux qu’internationaux ;
+ de veiller au respect, en collaboration avec la HAAC,

| de la déontologie de la presse par les medlas tant privés que

d’Etat en période électorale.

Art. 37 : Les sous-commissions sont convoquées a la diligence
de leurs présidents respectifs.

Art. 38 : Les rapports et travaux des sous-commissions avec
les réserves et avis divergents, le cas échéant, sont transmis au
bureau pour étre soumis a la délibération de 1”Assemblée
pléniére.

Art. 39 : La CENI forme en son sein des groupes pour la
superv1s1on des activités des CELL

Les superviseurs assistent les CELI dans I’exécution des taches
des opérations électorales et dans la mise en ceuvre de -
I’organisation matérielle du scrutin.
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Chaque groupe de supervision est responsable des opérations
électorales dans la zone de sa compétence durant le processus
électoral.

Le groﬁpe de superviseurs effectue des missions ponctuelles
de terrain dont la nature et la durée sont fixées par la CENI.

CHAPITRE 11
- DU FONCTIONNEMENT DES DEMEMBREMENTS

Art. 40 : Les CELI officient sous l’aﬁtoxité et le contrdle de la
CENL ‘

Elles disposent chacune d’un siége -avec des moyens
nécessaires a leur fonctionnement.

Art. 41 Les CELI, se réunissent sous la présideﬁce de leurs
présidents respectifs, a leur propre initiative ou a la demande de
laCENL

Elles délibérent et prennént leurs décisions dans les mémes

conditions que la CENL
Elles rendent compte de leurs activités a la CENL.-

Art. 42 : Les personnes ressources et les membres des

comumissions techniques ne prennent part aux réunions des
démembrements que sur invitation de leurs bureaux Ils n’ont
pas voix délibérative.

CHAPITRE 1V

DE LA GESTIONADMINISTRATIVE ET FINANCIERE
' DE LA CENI

SECTION 1

DU .SECRETARIATVAD‘M[NISTRATIF PERMANENT

Art. 43 : Le secrétariat administratif est dirigé par un secrétaire

administratif,

Art. 44 : En sus des attributions prévues a I’article 24 alinéa 3
du code électoral, le secrétdire administratif permanent assure
les taches administratives suivantes :

« D’organisation matérielle des réunions de la CENI et
de ses organes ;

+ la mise en forme des procés- verbaux et des projets
de décisions

"Art. 45 : 1’ensemble des services €st géré par. le secrétaire

administratif sous 1’autorité du bureau, la direction et.la
responsabilité du président.

Art. 46 : Le secrétaire administratif adjoint assiste le secrétaire
administratif et le remplace en cas d’absence ou d’empéchement.

SECTION 2
DU BUDGET

Art. 47 : Les ressources de la CENI sont constituées par :
« les fonds prévus au budget général pour son
fonctionnement et pour les élections ;
.les fonds recueillis par I’ Etat a cet effet et mis a sa
d1sp051t10n :
+ les dons, legs, subventions et autres contributions.

Art. 48 : Les charges de la CENI sont constituées par toutes les

- dépenses afférentes a son fonctionnement ainsi que celles

relatives a 1’organisation des consultations référendaires et
électorales. ’

Art. 49 : Le comptable public mis a la dispoéition de la CENI
vérifie la régularité des dépenses au point de vue budgétaire et _
comptable.

11 assiste la sous-commission des finances et des affaires

administratives dans I’¢laboration du pI‘O_]et de budget et du
rapport financier.

Art. 50 : Les comptes et la gestion de la CENI sont soumis au
contrdle de la Cour des comptes.

Art. 51 : Un réglement financier adopté par la CENT compléte les

dispositions du présent réglement intérieur. II fixe notamment
les différentes indemnités & accorder dans le cadre des activités
de la CENI et de ses démembrements, de méme que les
procédures relatives a ’exécution des dépenses.

CHAPITRE V

DES PREROGATIVES ET OBLIGATIONS DES
MEMBRES DE LA CENI

Art.52 : Il est attribué a chaciue membre de la CENI, une carte
d’identification particuliére, infalsifiable, indiquant sa qualité. .

Art.53 :Un pzisséport de service est accordé aux membres de la.
CENI pour les missions a I’étranger. ' '

Art. 54 : Une cocarde est attribuée aux membres de la CENI
pour I’identification de leurs véhicules.

‘Art. 55 : Les membres de la CENI sont tenus d’hbﬂorer le'serment
qu’ils ont prété.

Aucun membre ne peut faire de déclaration publique .au nom de
la Commission s’il n’est diment mandaté par celle-ci.
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Aucun membre ne doit faire de déclaration publique ou privée
qui porte atteinte au bon fonctionnement de la CENIL

Art. 56 : Aucun membre de la CENI ne pexit, pendant son mandat,
étre porte-parole, ou directeur de campagne d’un patti politique
ou d’un candidat a une élection.

Art. 57 : Les membres de la CENI doivent étre assidus aux
réunions et aux travaux de la Commission.

" Art. 58 : Les horaires de.travail sont :

- du lundi au vendredi inclus: de 09h 00al7h 00
o lesamedi:de 09100413 h 00

Toutefois, les membres de la CENI peuvent &tre réquisitionnés a
" plein temps en cas de nécessité, partlcuherement en période
~ électorale. :

Une délibération’ de la CENI précisera les modalités de prise en
charge.

Art. 59 : Les décisions prises engagent individuellement et
collectivement tous les membres de la CENI.

L’esprit d’equ1pe de solidarité et de colleglahte d01t pr évaloir u
sein de la Commission.

CHAPITRE VI
DES MESURES DISCIPLINAIRES

Art. 60 : Tout membre de la CENI qui contrevient aux dispositions
du présent reglement intérieur est passible des sanctions

sulvantes

+ lerappel a I’ordre;
¢ Davertissement ;
"« leblame.

du président.

Art. 62 : L’avertlssement et le blame sont 1nﬂ1ges par
I’Assemblée pléniére.

CHAPITRE VII
DISPOSITIONS DIVERSES

Art. 63 : La CENI peut faire appel a toutes competences jugées
nécessaires pour I’ accomplissement de'sa mission.

Art. 64 : Les personnes ressources peuvent siéger avec voix

consultative dans les sous-commissions et leurs groupes
techniques a la demande de la CENI.

Art. 65 : Le secrétaire administratif et son adjoint doivent étre
de niveau équivalent a celui des cadres de 1a catégorie A de
I’administration publique ayant au moins cinq (05) ans

" d’expérience profesSmnnelle :

Art. 66 : Le secrétaire administratif ou son adjoint peut, ala
demande de I’Assemblée pléniére remplir les fonctions de

- secrétaire de séance lors des réunions de I’ Assemblee pléniére

et des sous- comrmss1ons

Art. 67 : Le personnel du secrétariat administratif ass1ste les
_membres de la CENI dans leurs taches.

Art. 68 : Le present réglement intérieur peut étre amendé ou
_révisé par consensus ou par vote. Dans ce cas, les décisions
sont prises a la majorité des 2/3 au premier tour ou a défautala

majorité relative des membres présents au second tour.

~ Art. 69 : Les membres.du bureau et les présidents des sous-

commissions sont chargés en ce qui les concerne de ’application
du présent arrété qui sera publié au J ournal offlclel de la
République togolaise.’ ‘ ’

Fait a Lomé, le 09 mars 2007

Tozim POTOPERE

" Dépot légal n° 12
Imp. EDITOGO
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